L’application « Comptabilité »
[image: ]A quoi sert cette application ?
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Sur cette application, vous pouvez disposer des droits :
· 1. Afficher les fonctionnalités de la comptabilité - Lecture seule ;
· 2. Facturation
· 3. Montrer les fonctionnalités de la comptabilité complètes
· 4. Paramétrage facturation

L’application se compose de divers onglets :
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	Onglets
	Fonctionnalités liées
	Particularités pour l’…

	
	
	1
	2
	3
	4

	Tableau de bord
	Historique des documents commerciaux (factures clients et fournisseurs, paiements des clients…)
	Visualisation des documents
	Onglet non accessible
	Création, modification et suppression des documents

	Clients
	Historique des enregistrements liés à la vente (facture, encaissements…), des produits vendus, des clients…
	Visualisation des documents et des base produits et clients
	Création, modification et suppression des documents

	Fournisseurs
	Historique des enregistrements liés aux achats (facture, paiements…), des produits achetés, des fournisseurs…
	Visualisation des documents et des base produits et fournisseurs
	Création, modification et suppression des documents

	Comptabilité
	Accès aux documents comptables
	Visualisation des documents
	Onglet non accessible
	Création, modification et suppression des documents

	Analyse
	Accès aux documents de synthèse dont le compte de résultat et le bilan.
	Visualisation de tous documents
	Accès à certains documents
	Visualisation de tous documents

	Configuration
	Configuration  des conditions de paiement, du rythme des relances des impayés, du plan comptable…
	Onglet non accessible
	Paramé-trage de l’application



Mode opératoire
Confirmer les factures



[bookmark: Facture]Mode opératoire – Confirmer une facture
Lorsque le vendeur, à partir de l'application “ventes”, a créé la facture, celle-ci est restée en brouillon.
Pour la confirmer, dans “Tableau de bord”, vous retrouvez le nombre de factures à valider.
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Description générée automatiquement]
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Pour vous aider à retrouver la facture que vous souhaitez confirmer, vous disposez d’informations (réf de la facture brouillon, nom du vendeur qui a pris en charge la commande).
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Description générée automatiquement]Cliquez sur la facture recherchée.
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Cliquez sur “Confirmer”.
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Votre client est maintenant en attente de paiement et figure parmi les créanciers de l’entreprise.
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Numéro Client Date de facturation Date d'échéance Vendeur Hors taxes Total Statut du paiement Statut

INV/2023/00003 Client 1 21/03/2023 Aujourd'hui @ dubjbdb 1,00 €
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